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Положение об организации и осуществлении образовательной деятельности в АО «СО ЕЭС»

1. Область применения
1.1. Настоящее Положение устанавливает основные принципыорганизации и осуществления образовательной деятельности по программамдополнительного профессионального образования (повышенияквалификации) в АО «СО ЕЭС» на базе Центра подготовки персоналаи филиалов АО «СО ЕЭС».
1.2. Работники, ответственные за организацию и осуществлениеобразовательной деятельности по программам дополнительногопрофессионального образования (повышения квалификации) в АО «СО ЕЭС»,обязаны руководствоваться требованиями настоящего Положения в части,касающейся выполняемых ими функций.
2. Термины и сокращения

договороб образовательныхуслугах
– договор об оказании платных образовательныхуслуг;

ДРП – Департамент развития персонала;
ИА – исполнительный аппарат АО «СО ЕЭС»;
образовательнаядеятельность – образовательная деятельность по программамдополнительного профессиональногообразования (повышения квалификации)в АО «СО ЕЭС»;
обучающийся – обучающийся по программам дополнительногопрофессионального образования (повышенияквалификации) в АО «СО ЕЭС»;
обучение – обучение по программам дополнительногопрофессионального образования (повышенияквалификации) в АО «СО ЕЭС»;
ОДУ – филиал АО «СО ЕЭС» объединенноедиспетчерское управление;
план-график – план-график подготовки, поддержанияи повышения квалификации персоналав АО «СО ЕЭС» на соответствующий учебныйгод;
Порядок проведенияпромежуточногои итоговоготестированийобучающихся

– Порядок проведения промежуточногои итогового тестирований обучающихсяв АО «СО ЕЭС», утверждаемый приказомАО «СО ЕЭС»;
Правила – Правила внутреннего распорядка обучающихся
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внутреннегораспорядкаобучающихся
в АО «СО ЕЭС», утверждаемые приказомАО «СО ЕЭС»;

Правила приемаи отчисленияобучающихся
– Правила приема и отчисления обучающихсяв АО «СО ЕЭС», утверждаемые приказомАО «СО ЕЭС»;

программа обучения – программа дополнительного профессиональногообразования (повышения квалификации);
СПП – Служба подготовки персонала;
СУП – Служба управления персоналом;
учебно-тематическийплан – детализированный план программыдополнительного профессиональногообразования (повышения квалификации);
учебный год – календарный год;
ЦПП – Центр подготовки персонала.

3. Общие положения
3.1. АО «СО ЕЭС» осуществляет наряду с основной деятельностьюобразовательную деятельность на основании лицензии на осуществлениеобразовательной деятельности в качестве дополнительного видадеятельности.
3.2. Образовательная деятельность осуществляется в соответствиис Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образованиив Российской Федерации», Порядком организации и осуществленияобразовательной деятельности по дополнительным профессиональнымпрограммам, утвержденным приказом Минобрнауки России от 01.07.2013№ 499, и другими нормативными правовыми актами Российской Федерации,а также настоящим Положением в части, не урегулированной нормативнымиправовыми актами Российской Федерации.
3.3. Стоимость оказываемых АО «СО ЕЭС» платных образовательныхуслуг по программам обучения ежегодно определяется Департаментомэкономики и финансов и до начала учебного года утверждается приказомАО «СО ЕЭС».
3.4. АО «СО ЕЭС» обеспечивает открытость и доступность:
3.4.1. Информации:
а) о месте нахождения АО «СО ЕЭС» и ОДУ, осуществляющихобразовательную деятельность, контактных телефонах и об адресахэлектронной почты по вопросам образовательной деятельности;
б) о реализуемых программах обучения с указанием дисциплини модулей, предусмотренных соответствующей программой обучения;

http://portal.cdu.so/common/contacts/Pages/department.aspx?BranchID=3597&DepartmentID=25005
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в) о языке, на котором осуществляется обучение;
г) о руководителях, курирующих образовательную деятельностьв АО «СО ЕЭС» и ОДУ, осуществляющих образовательную деятельность;
д) о материально-техническом обеспечении образовательнойдеятельности.
3.4.2. Копий:
а) Устава АО «СО ЕЭС»;
б) лицензии на осуществление образовательной деятельности(с приложениями);
в) локальных нормативных актов АО «СО ЕЭС»,регламентирующих образовательную деятельность: настоящее Положение,Правила внутреннего распорядка обучающихся, Правила приема и отчисленияобучающихся, Порядок проведения промежуточного и итоговоготестирований обучающихся;
г) типовой формы договора об образовательных услугах;
д) документа об утверждении стоимости платных образовательныхуслуг по каждой программе обучения.
3.5. Информация и копии документов, указанные в пункте 3.4настоящего Положения, подлежат размещению на официальном сайтеАО «СО ЕЭС» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»и обновлению в течение 10 рабочих дней со дня их создания, полученияили внесения в них соответствующих изменений.
3.6. Сведения, указываемые в договоре об образовательных услугах,должны соответствовать информации, размещенной на официальном сайтеАО «СО ЕЭС» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»на дату заключения договора об образовательных услугах.
4. Организация и осуществление образовательной деятельности
4.1. Обучение осуществляют специализированные структурныеобразовательные подразделения:
- в ИА: ЦПП – по программам обучения, за исключением программобучения в области управленческой деятельности; ДРП – по программамобучения в области управленческой деятельности.
- в ОДУ: СПП – по программам обучения, за исключениемпрограмм обучения в области управленческой деятельности; ДРП совместнос СУП – по программам обучения в области управленческой деятельности.
Функции указанных специализированных структурныхобразовательных подразделений по осуществлению обучения определеныв положениях о данных структурных подразделениях.
4.2. Образовательная деятельность осуществляется на русском языке.
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4.3. Образовательная деятельность организуется и осуществляетсясогласно планам-графикам. Планы-графики, за исключением планов-графиков в части обучения в области управленческой деятельности, ежегодноразрабатываются ЦПП и СПП и до начала учебного года утверждаютсяПредседателем Правления или уполномоченным им лицом. Планы-графикив части обучения в области управленческой деятельности ежегодноразрабатываются ДРП совместно с СУП, согласовываются с ЦПП, и до началаучебного года утверждаются Председателем Правления или уполномоченнымим лицом.
4.4. Образовательная деятельность направлена на совершенствованиекомпетенций, необходимых для профессиональной и управленческойдеятельности, и (или) повышение профессионального и управленческогоуровня в рамках имеющейся квалификации:
4.4.1. Работников АО «СО ЕЭС».
4.4.2. Лиц, не состоящих в трудовых отношениях с АО «СО ЕЭС»,обучающихся в соответствии с договором об образовательных услугах.
4.5. Обучение лиц, не состоящих в трудовых отношенияхс АО «СО ЕЭС», осуществляется согласно Положению об оказании платныхобразовательных услуг в АО «СО ЕЭС».
4.6. Заключение договора об образовательных услугах с лицами,не состоящими в трудовых отношениях с АО «СО ЕЭС», производится:
- при наличии свободных мест в группах обучения;
- при наличии возможности организации корпоративного обучениядля группы обучения, состоящей из работников одной или несколькихорганизаций.
Программы обучения реализуются посредством учебно-тематическихпланов, разрабатываемых ЦПП и СПП, за исключением программ обученияв области управленческой деятельности, разрабатываемыми ДРП.Все программы обучения утверждаются Председателем Правленияили уполномоченным им лицом. Учебно-тематические планы определяютформы обучения и сроки освоения программ обучения.
4.7. Программы обучения, как правило, имеют очнуюи дистанционную части. Допускается проводить курсы без дистанционнойчасти.
4.8. Дистанционная часть может включать изучение медиалекцийили электронных курсов, самостоятельную работу и промежуточноетестирование.
4.9. Очная часть состоит из лекционных и практических занятий,итогового тестирования и реализуется в следующих форматах: аудиторный(слушатели располагаются в месте проведения занятий) и внеаудиторный(слушатели располагаются вне места проведения занятий).
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4.10. При реализации программ обучения могут использоватьсядистанционные образовательные технологии, электронное обучение.
4.11. К освоению программ обучения допускаются гражданеРоссийской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства,имеющие высшее образование или среднее профессиональное образованиепо укрупненным группам специальностей и направлениям подготовки,определяемым Правилами приема и отчисления обучающихся,и представившие документы, указанные в Правилах приема и отчисленияобучающихся.
4.12. Заключение договоров об образовательных услугах, оформлениедокументов об исполнении договоров об образовательных услугах,оформление документов, необходимых для приема на обучение и отчисленияобучающихся организует:
- в ИА – ДРП;
- в ОДУ – ДРП или СУП.Оформление и выдачу документов по результатам обучения организует:
- в ИА – ЦПП;
- в ОДУ – СПП.
4.13. Требования к приему на обучение, основания отчисления, формыдокументов, оформляемых при приеме на обучение и отчисленииобучающихся, регламентируются Правилами приема и отчисленияобучающихся.
4.14. Формы промежуточного и итогового тестирований обучающихся,документы, оформляемые по итогам тестирования, регламентируютсяПорядком проведения промежуточного и итогового тестированийобучающихся.
4.15. Обучающимся, освоившим соответствующую программуобучения и успешно прошедшим итоговое тестирование, выдаетсяудостоверение о повышении квалификации по форме, установленнойПравилами приема и отчисления обучающихся.
4.16. Лицам, не освоившим соответствующую программу обученияили не прошедшим успешно итоговое тестирование, выдается справкао периоде обучения или справка об обучении в случаях и по формам согласноПравилам приема и отчисления обучающихся.
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